普通话测试纪律
一、应试人员
1. 应试人在考务人员引导下按编号进入测试室。

2. 根据《应试指南》，严格按照计算机测试系统的提示和程序进行操作和测试。

3. 应试人不得携带任何资料，不得与外界通联。

4. 测试时要沉着冷静，不要说同测试内容无关的话。

5. 测试中不要随意按动任意按钮，也不要拉扯各种连接线，以防出现影响录音效果，影响测试结果的情况。

6. 测试中如意外情况，因举手示意，由考务人员予以解决。

二、工作人员
（一）、备考室

1.组织考生熟悉考试流程，按照顺序12人一组进入备考室。

2.读取考生身份证号信息，采集指纹和电子照片、抽签。

（二）、待考室

     1.认真核对考生信息，引导学生按照顺序号就坐。
     2.保持考场安静，严格考试纪律，不得泄漏考题，杜绝考生使用电子设备。

3.引导学生进入考室。

（三）、测试室

1. 检测考场内计算机设备、网络、电源系统、视频监控系统、语音对讲系统、通风空调系统等，保障测试工作正常运行。

2. 指导应试人按测试室编号顺序上机操作。

3. 解决应试人计算机操作方面的问题。

4. 巡视考场，检查计算机运行是否正常。

5. 检查测试数据，填写《测试室情况记录表》。

6. 测试结束后，上传测试数据，适时做好测试数据备份。

7. 关闭测试系统，切断一切用电设备电源，关闭门窗。

