二○○九年秋季学期（8月——12月）攀枝花广播电视大学远程教育信息中心工作总结
攀枝花电大信息中心负责全校校园网规划、设计和组织实施；网络设施的维护和管理；网络运行、维护和管理（包括网络流量统计）、用户接入等服务，保证网络畅通；通信线路维护与管理；网络安全；网络信息资源建设与管理；学校各种应用服务器的管理与维护；学校域名的管理与维护；IP地址分配、管理与维护工作等工作。全处同事任劳任怨，在校领导的关心和全处同志努力工作下，在学校的2009年秋季学期中进行了多项工作，顺利圆满的完成了市教育局和学校的交给的多项任务指标和日常工作。

本期信息中心工作特色：1、布置了庄严、隆重的校庆活动现场，圆满完成了会场音响、摄影、录像等工作。2、完成了校庆展板、宣传画的内容收集、处理工作。3、完成了校庆画册、纪念邮册、报纸宣传图片的收集、整理工作。4、建设了具有攀枝花特色的校庆网页，并丰富了校庆网页内容。5、不怕麻烦，多次与采购中心及经销商联系，在保证质量的前提下，以合理的价格签订采购协议，圆满完成了信息中心的采购任务。
1、 日常工作
1、信息中心在新学期中实行了严格的值班制度，保证了学校和教育局服务器的正常运行；从今年新学期一开始，信息中心即按原先制订的值班规则执行了具体的计划，做到了机房中任何时刻的服务器安全和对外网站服务的不间断。

2、电教设施、计算机及多媒体教学资源能满足信息技术教育和远程教育需要,在中小学教师继续教育中作用发挥好。

3、组织、安排、管理各种网络教育资源，协助任课教师做好网络多媒体教学的各项准备工作。
4、网络媒体教学软件的制备工作和系统的维护工作。
5、网络多媒体教室信息安全的管理，防范计算机病毒的侵害，严格控制互联网下载信息，防止不良信息、带病毒信息的流入。
6、承担学校教学、重大活动、学术报告的摄、录、编制及音响工作。
7、认真做好网络教育资源的建设、整理和归类工作，及时提供教学所需的网络多媒体教育资料。 
8、做好本部门网络多媒体教学及其他设备的管理、维护、保养工作，及时排除故障。
9、教学平台的维护。

10、教务机考微机的调试及数据库的维护。

11、网页的开发和数据的处理。

12、保证攀枝花市教育城域网服务器正常运转。

13、加强了对学校各部门（教学、教务、师培中心等）的支持服务工作。
2、 校庆活动
1、联系了3家庆典公司，经过多方比较，选择了质优价廉的红帆庆典公司，布置了庄严、隆重的校庆活动现场。

2、经多方了解，选择了蓝锐音响公司，仔细分析阶梯教室的情况后，改造了音响线路，以最廉价的方式，圆满完成了会场音响任务。

3、积极联系报社、电视台、电台、教仪站，扩大校庆的影响，完成了会场的摄影、录像等工作。
4、结合主题，理顺思路，构思方案，在繁杂的图片、数据资料中，精挑细选，并进行再加工，完成了校庆展板、宣传画的内容收集、处理工作，以及校庆画册、纪念邮册、报纸宣传图片的收集、整理工作。
5、借鉴兄弟院校的校庆网页建设经验，经仔细、认真、长期的构思，建设了具有攀枝花特色的校庆网页，并丰富了校庆网页内容。
3、 采购任务

为了改造学校学生用计算机房、阶梯教室，更换教师显示器，按照学校要求，经过多渠道了解，以价廉物美为指导思想，制定了采购计划，以218760元的标底，参加市财政局采购办的招标活动。最终，共有3家公司投标，亚光公司一标报价211550元，集海公司二标报价220750元，三标报价更高，采购办判定一标中标。但在采购验收过程中，发现亚光公司提供的产品参数与我们的要求不同，为了学校的利益，保证产品的质量，我们抵制亚光公司的影响，坚持标书的参数不退让。亚光公司表示以我们的参数；按投标的价格要亏钱，不愿做这笔生意，提出要么用他们提供的产品，要么流标。为保证产品的质量，在学校会计的帮助下，我们多次找财政局采购办，由采购办协调，经我们与集海公司协商，将二标的价格降低为218000元，严格按标书要求提供产品。既保证了质量，又控制了价格，圆满完成了招投标任务。
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