二○一○年秋季学期（8月——12月）攀枝花广播电视大学远程教育信息中心工作总结
攀枝花电大信息中心负责全校校园网规划、设计和组织实施；网络设施的维护和管理；网络运行、维护和管理（包括网络流量统计）、用户接入等服务，保证网络畅通；通信线路维护与管理；网络安全；网络信息资源建设与管理；学校各种应用服务器的管理与维护；学校域名的管理与维护；IP地址分配、管理与维护工作等工作。全处同事任劳任怨，在校领导的关心和全处同志努力工作下，在学校的2010年秋季学期中进行了多项工作，顺利圆满的完成了市教育局和学校的交给的多项任务指标和日常工作。

本期信息中心工作特色：1、加强了家属楼校园网络安全管理，住家户均签订了“网络安全个人承诺书”。2、重建教学平台VOD点播系统。3、修改并丰富了“攀枝花广播电视大学科研园地内容”。4、在攀枝花电大主页建立“争先创优”宣传专栏。 5、不怕麻烦，多次与采购中心及经销商联系，在保证质量的前提下，以合理的价格签订采购协议，圆满完成了信息中心的采购任务。
1、 网络安全

为了攀枝花市教育城域网的正常运转、保护攀枝花电大网络系统的安全、促进电大计算机网络的应用和发展、保证电大网络的正常运行和网络用户的使用权益、更好的为教育教学服务，对网络信息安全进行了整顿。攀枝花电大家属楼凡使用电大网络上网的住家户，每户派一人于 2010年9月12日下午4点整参加了电大网络安全通达会（电大二楼会议室），并当场签订了网络安全使用承诺书。此做法获得了“攀枝花市电化教育技术装备中心”的肯定。

2、 采购任务

为了改造学校多媒体设备，经过多渠道了解，以价廉物美为指导思想，制定了采购计划，但是，由于分批采购，每次采购金额少，且由于我们报价低，采购商对我们的标不感兴趣，三次招标均出现了投标商家未满足要求数目的情况。我们不怕麻烦，多次与采购中心及经销商联系，在保证质量的前提下，以合理的价格签订采购协议，圆满完成了信息中心的采购任务。

3、 日常工作
1、信息中心在新学期中实行了严格的值班制度，保证了学校和教育局服务器的正常运行；从今年新学期一开始，信息中心即按原先制订的值班规则执行了具体的计划，做到了机房中任何时刻的服务器安全和对外网站服务的不间断。

2、电教设施、计算机及多媒体教学资源能满足信息技术教育和远程教育需要,在中小学教师继续教育中作用发挥好。

3、组织、安排、管理各种网络教育资源，协助任课教师做好网络多媒体教学的各项准备工作。
4、网络媒体教学软件的制备工作和系统的维护工作。
5、网络多媒体教室信息安全的管理，防范计算机病毒的侵害，严格控制互联网下载信息，防止不良信息、带病毒信息的流入。
6、承担学校教学、重大活动、学术报告的摄、录、编制及音响工作。
7、认真做好网络教育资源的建设、整理和归类工作，及时提供教学所需的网络多媒体教育资料。 
8、做好本部门网络多媒体教学及其他设备的管理、维护、保养工作，及时排除故障。
9、教学平台的维护。

10、教务机考微机的调试及数据库的维护。

11、网页的开发和数据的处理。

12、保证攀枝花市教育城域网服务器正常运转。

13、加强了对学校各部门（教学、教务、师培中心等）的支持服务工作，特别是满足了校外租房户的网络信息技术及多媒体设备服务需求。
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