
2014年秋季学期攀枝花广播电视大学远程教育信息中心
工作总结
2014年秋季，攀枝花电大信息中心根据学校要求，认真落实目标责任，并结合我们实际情况，提出了工作目标计划，紧紧围绕中心工作和所承担的目标责任，坚持服务大局，振奋精神，扎实工作，顺利圆满地完成了学校交给的多项任务指标和日常工作。以下是信息中心对本学期自己工作的总结和回顾： 

本学期信息中心工作特色：1、强化采购、验收程序。2、攀枝花电大中开收费软件编制成功，实现财务管理工作的信息化、科学化、现代化，使财务管理与时俱进，完善和促进学校的信息化管理工作。3、开通数字图书馆资源访问服务。4、配合教学处迎接省电大教学督导检查。

1、 强化采购、验收程序
为了认真贯彻落实攀枝花市教育局关于严把教育仪器设备质量关的有关要求，监督采购行为，加强攀枝花电大教学仪器设备质量检测验收的组织领导和质量检测队伍建设，认真开展攀枝花电大教学仪器设备产品的质量检测、验收、监督，严把产品质量关，防止不合格产品流入学校，保证学校教学、办公的需要。电大信息中心制定了《攀枝花电大采购电教仪器设备验收工作规程》、《攀枝花电大电教仪器设备采购评标工作纪律》、《攀枝花电大电教仪器设备采购及招标管理办法》，成立了攀枝花电大采购仪器设备质量检测验收小组，强化了电教仪器设备政府采购、验收、质检工作。
二、信息技术应用能力提升培训常规化
信息技术应用能力提升培训常规化，平时注重对学生运用现代教育技术进行远程学习的技巧进行培训，由于电大分春秋两季招生，在每学期的开学之初，都要分别针对国家开发大学、重大网络教育学院、奥鹏远程教育等学生，进行如何利用电脑远程学习的入学教育培训。
三、完善信息中心相关制度

针对信息中心繁杂的日常工作和工作中所涉及到的多方面设备以及物资，信息中心参考相关国家政策法规、条款制订了详尽的规章制度。其中有对全体从事信息技术工作人员以及设备适用的管理制度，也有对专人专门设备的管理制度。通过切实的实施这些制度，信息中心不仅做到了人员之间的明确分工、责任细化和明确，专门设备有专人管理，卓实有效的实现了对现有设备的管理和使用，保证了设备的完好，做到了学校对各种电教设备“随时需要，随时准备”的要求。信息中心还将重要的安全管理所需的规章制度上墙，让信息中心人员、学校教师和学生知晓，做到了心中有数，责任明确，收到了防微杜渐的效果。信息中心所建立的规章制度现有：《网站管理制度》、《资源中心控制室管理规定》、《网络计算机（多媒体）教室管理规定》、《远程教育信息资源中心工作职责》、《远程教育信息资源中心安全管理规定》、《远程教育信息资源中心声像资料管理细则》、《远程教育信息资源中心工作职责》、《远程教育信息资源中心工作人员守则》、《远程教育信息资源中心服务公约》、《网络信息报送工作制度》、《网络和信息安全类突发事件应急处置预案》、《网络案件协查报告制度》、《多媒体教室使用制度》、《计算机教室安全管理制度》、《计算机教室使用制度》、《计算机教室职责管理制度》、<<资源中心仪器、设备管理规定（新）>>、《攀枝花电大采购电教仪器设备验收工作规程》、《攀枝花电大电教仪器设备采购评标工作纪律》、《攀枝花电大电教仪器设备采购及招标管理办法》。
四、设备管理资料齐全
教育技术装备有专用保管室，账物相符，继学校购置新的电教设备和淘汰一些老旧设备以来，档案备份资料的整理、使用以及及时妥善存放一直是信息中心一项重要工作，不仅为及时有效的将以往资料和信息归档存放以备学校领导及其他上级部门的查阅和检查,也为今后信息中心的工作发展提供有效的参考。
五、开通数字图书馆资源访问服务
为进一步提高攀枝花电大教育教学质量，在中央电大和省电大的支持下，攀枝花电大面向全体教师和学生开通数字图书馆资源访问服务，可以访问 “CNKI系列数据库”、“超星数字图书馆”电子图书（含读秀学术搜索）、“龙源期刊网”、“中宏经济专题库”资源的访问和原文获取，目前我校电子图书馆共有电子图书17.3万余册，涵盖中图分类法22个大类。
六、中开收费软件编制成功
积极开展信息技术科研工作，信息中心人员积极寻找资料，采用较先进的软件编制技术，认真编制收费软件系统。本系统基本管理模式是以财务室为管理控制中心，对所涉及的所有数据进行集中、统一的管理。其他部门则可在财务室的授权下负责对数据进行录入、维护、查询与统计，以完成与其相关的具体事务处理，为此我们采用基于Web的C/S模式和B/S模式相结合的混合体系结构构建一个适合于电大使用的学生收费管理系统。既发挥传统C/S模式成熟的技术，保护现有投资，又能借助Internet技术充分发挥B/S模式的优点，本系统还使用数据库技术。经过攀枝花电大信息中心的努力，本学期顺利完成了软件编制工作。 
七、校园网络安全，年检达标
校园网络安全，年检达标。攀枝花电大安装了“任子行网络安全管理系统”，我校校园网络具备不低于60日系统网络运行日志和用户使用日志记录功能、安全审计、访问控制等安全保护技术措施，满足公安机关查处网络违法犯罪的需要。除了依托“任子行网络安全管理系统”对信息的监管外，还配备专门的信息监管员，进行网络信息监管及网络安全24小时值班工作，每天对信息的监控不少于3次，校园网络安全没有出现问题。
八、迎接省电大教学督导检查准备工作
根据川电大校督导发〔2014〕5号文《关于开展2014年四川广播电视大学开放教育教学检查工作的通知》的要求，协助教学处，认真做好相关的准备工作，迎接网上教学省电大督导实地与网上检查：（1）积极调试系统，确保网上教学平台主页通过外网一定能打开，学生在任何时候均能凭学生学号与密码登录学习平台资源系统进行学习。（2）帮助教学处，及时在分校教学平台上公布教学、教学管理信息，传达省校相关教学文件和精神，充分利用分校教学平台做好教学点的教学及教学管理指导工作。（3）及时将中央电大和省电大近年的课程资源转载到分校教学平台上，积极协助本校教师，将当年更新的自建资源上传到分校教学平台。（4）积极支持网上日常辅导答疑，帮助分校课程责任教师在分校平台上开设本人所负责的课程讨论区，协助每位教师对本人负责的课程讨论区进行访问。 
九、存在的主要问题
信息中心工作人员的信息技术能力还需要提高，信息技术的发展日新月异，原来学校学习的知识已不能满足现实的需要。
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