信息中心2010秋期末工作计划
  按照学校的要求，在信息中心2010秋学期工作计划的基础上，细化2010秋期末工作，做到心中有数。信息中心2010秋期末具体工作内容如下：

1、完成耗材及政府采购设备的验收、费用结算，有详细的归档材料。
2、完善攀枝花电大校园网数据。
3、做好12月25日-28日网络高校统考的微机调试及数据库准备工作。
4、做好开放教育期末终结性考试微机调试及数据库准备工作。

5、完成信息中心本学期工作总结。
6、完善信息中心管理制度。
7、完成下学期信息中心工作计划。

8、做好攀枝花电大主页信息上传工作。

9、配合师培中心的工作，保证假期内需使用到的多媒体设备的正常运作，确保照相及时。
10、做好城域网值班的工作（寒假值班安排：2011年1月18日-25日林峰、1月26日-2月2日周华静、2月3日-10日王智勇、2月11日-17日李涛、2月18日-24日侯江林、）。
11、在12月底前，清理学校语音室设备，做好登记工作，无用的设备申请报废。
12、加强校园网络管理，做好安全防范措施，出现故障急时排查维修，确保正常运行，力争在工作时间内不断网。
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