信息中心2011春期末工作计划
  按照学校的要求，在信息中心2011春学期工作计划的基础上，细化2011春期末工作，做到心中有数。信息中心2011春期末具体工作内容如下：

1、6月初制定本学期计算机房及办公用机采购计划，由校财务室协助，上报财政局。
2、7月初以前落实本学期计算机房及办公用机招标项目参数，并报市采购办，完成招标。

3、做好语音室存放的电脑报废材料处理工作。

4、8月底完成新增计算机房及办公用机设备的安装、调试，落实、完结招标项目，有详细的归档材料，搞清楚学校资产的流向。

5、做好本处室人员“余艳”的办公室搬迁工作。
6、做好6月底计算机应用机考微机调试及数据库准备工作。
7、做好7月初开放教育期末终结性考试微机调试及数据库准备工作。

8、做好7月初形成性考核机考抽考工作。
9、做好会计模拟试验的技术支持服务工作。

10、做好攀枝花电大主页信息上传工作。

11、做好出租多媒体教室的技术支持服务工作。

12、配合师培中心的工作，保证假期内需使用到的多媒体设备的正常运作，确保照相及时。
13、做好教育城域网值班的工作。
14、加强校园网络管理，做好安全防范措施。
15、维护学校监控设备正常运行，确保对学校关键部位的监控。

16、做好假期值班工作，确保校园网络的正常运行。
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