攀枝花广播电视大学信息技术设备耗材采购流程制度
为发挥集中采购优势，规范耗材管理，达到采购货物质优价廉的目的，特制订以下流程：

1、定点供应商由学校通过招投标的形式确定，每一年进行一次。在每年的11月份进行下一年的信息技术设备耗材协议定点采购招投标活动，招标所需资料由信息中心提供，总务科挂网公告，学校与选定的供应商签订服务协议合同。

2、不得少于3家攀枝花市内具有合法资质的公司投标，方可开标，标书（信息技术设备耗材定点采购供货报价清单）交总务科。
3、评标：总务科组织，校级领导、各科室正职和信息中心2名技术人员参与，在校纪检员监督下进行。
4、攀枝花电大信息中心将信息技术设备耗材（含维修服务）零散的采购按年度打包给中标的供应商，按公司中标的设备耗材服务事项报价清单供货，攀枝花电大随需随取，然后每半年结算一次。

5、结算、报账由总务科负责。
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