攀枝花电大网络信息保存、清除和备份制度

为了加强校园网的管理，保证网上信息发布的真实、客观、严谨，保证信息交流的健康发展，维护学校良好的形象，根据教育行政主管部门关于校园网信息整治工作的要求，结合我校实际，制定本制度。
信息的保存及备份

1、各部门发布信息时，必须进行信息发布登记。

2、通过信息中心发布信息时，应准备好拟发布的信息材料，文责自负。拟发布的信息文字材料应经计算机文字处理，其他信息资源应提供相应素材，通过适当方法（如电子邮件、网络共享、存储介质等）传递给信息中心网络管理人员。

3、信息中心应对校园网信息备份保存6个月以上，重要内容各部门要另行备份。

4、网页的链接内容各部门也应做好相应审批、登记工作。

信息的清除

1、各部门应及时更新网页信息，清除过时内容，保证校园网内容能紧跟形势、与时俱进。

2、信息中心要履行监督、审查的职责，加强对有害信息监控，发现错误言论、不良信息要保留原始数据、记录现场情况，并及时报告主管领导作出处理后，再删除。

3、信息中心可以检查用户在校园网帐户下的所有信息，如认为情况异常，也应保留原始数据，并停止该用户帐户，及时报告主管领导作出处理。

